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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ДЛЯ СЛУ
ШАТЕЛЕЙ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Правила внутреннего распорядка для слушате
лей (в дальнейшем - «Правила») являются 

локальным нормативным актом, который опреде
ляет внутренний распорядок для слушателей АН

О ДПО 

«ЦПП», устанавливает права, обязанности и ответстве
нность слушателей, нормы их поведения, 

регламентирует режим учебы, отдыха и другие вопросы, касающиеся отношений сторон 

образовательного процесса. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федер
альным законом Российской Федерации 

«Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации «Об утверждении пор
ядка организации и осуществления образоват

ельной 

деятельности по дополнительным профессиона
льным программам» от 1 июля 2013 г. № 499 и 

Уставом АНО ДПО «ЦПП» . 

1.3. Правила имеют целью обеспечение рациональной орг
анизации учебного процесса, создание 

благоприятной обстановки, способствующей усп
ешному обучению слушателей, безопасных условий 

занятий для всех участников образовательного
 процесса, благоприятной среды межличностно

го 

общения, основанной на взаимном уважении слуш
ателями, преподавателями и руководством АНО 

ДПО «ЦПП». 

1.4. С настоящими Правилами администрация АНО ДПО «ЦПП» (в дальнейшем 

«Администрация») знакомит слушателей при зач
ислении в группу для обучения. 

1.5 В настоящем Положении применяются следующие терми
ны и (или) определения: 

Учебная аудитория или аудитория - учебный класс для проведения теоретических занят
ий и (или) 

стационар для проведения практических заняти
й. 

2. ОБЩИЕ ПРАВИЛА. УЧЕБНЫЙ РАСПОРЯДОК. 

2.1. Слушатели приходят в учебную аудиторию не ранее ч
ем за 10-15 минут до начала занятий, 

оставляя верхнюю одежду на веш
алке. 

2.2. Режим занятий слушателей определяется в соответств
ии с Календарно-тематическим планом 

учебных занятий, утвержденным в установленном порядке. Занятия могут проводиться с 

понедельника по воскресенье согласно Календар
но-тематическому плану учебных занятий . В ходе 

занятий предусмотрены перерывы. Продолжительность академического часа сост
авляет 45 минут. 

Занятия идут парами. 



2.3. Время обеденного перерыва указано в расписании занятий согласно Ка
лендарно-тематическому 

плану учебных занятий. Изменение времени занятий и переры
вов без разрешения Администрации не 

предусмотрено. 

2.4. На территории Бизнес центра, на которой находится АНО ДПО «ЦПП», функционируют кафе, 

которые работает по будням с 9.00 до 17.00. Получение услуг общественного питания 

осуществляется за счет слушателей. 

2.5. После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним по
мещениях должны быть 

обеспечены тишина и порядок, необходимые для нормального хода занятий. Недопустимо пр
ерьmать 

учебные занятия, входить и выходить из аудитории во время их проведения без разрешения 

преподавателя. 

2.6. Освоение образовательных программ завершается обязательной итогов
ой аттестацией, формы и 

порядок проведения которой определяются программами 
профессиональной переподготовки или 

повышения квалификации (в дальнейшем - «Программы»), утвержденными в установленном 

порядке. Срок обучения заканчивается в соответствии с при
казом ректора об отчислении слушателей 

в связи с завершением обучения. Слушатель может б
ыть отчислен по состоянию здоровья при 

предоставлении соответствующего подтверждающего документа и заявления, в иных 

исключительных случаях по заявлению
 и предоставлению подтверждающего д

окумента, а также за 

нарушение учебной дисциплины, за грубое нарушение предусмотренных У ставом и да
нными 

Правилами. Срок обучения слушателя может быть перенесе
н на основании заявления и документа о 

состоянии здоровья. 

2.7. Обучение в АНО ДПО «ЦПП» проводится на русском языке. 

3. УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ 

3.1. К моменту начала занятий слушатели обязаны занять свои места в ау
дитории, проверить свою 

готовность к занятиям (наличие методического материала, к
анцелярских принадлежностей). 

3.2. Не допускается использование на занятиях мобильных телефонов. 

3.3. Каждый преподаватель на своих занятиях вправе определять и контролировать правила 

поведения слушателей с целью эффективности своих занятий и соблюдения 
правил техники 

безопасности. 

3.4. Учебные часы должны использоваться слушателями только для учеб
ных целей. Недопустимо 

создание слушателями помех учебному процессу, таких как отвлечение преподавателя и других 

слушателей посторонними разговорами, шум в аудитории 
и подобные действия, нарушающие 

процесс усвоения учебного материала. 

3.5. Запрещается присутствие на занятиях посторонних лиц без разреш
ения Администрации, за 

исключением работников АНО ДПО «ЦПП». 

4. ПРАВА СЛУШАТЕЛЕЙ 

4.1. Слушатели имеют право на: 
4.1.1. Получение образовательных услуг в полном объеме, оговоренном д

оговором с АНО ДПО 

«ЦПП»; 

4.1 .2. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физиче
ского и психического 

насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоров
ья; 

4.1.3. Свободу совести, информации, свободное выражение собственных взгл
ядов и убеждений; 

4.1.4. Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с У ставом АНО ДПО 

«ЦПП», с лицензией на осуществление образовательной деятельност
и, с учебной документацией, 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности АНО ДПО «ЦПП», Программой по изучаемому курсу; 

4.1 .5. Бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной и научной базой 

АНО ДПО «ЦПП»; 

4.1.6. Бесплатное пользование выделенным для занятий ноутбуко
м и полиграфом во время, 

установленное расписанием занятий и консультаций; 

4.1.7. Совмещение получения образования с работой без ущерба для освоения
 Программ; 

4.1.8. Внесение предложений, направленных на улучшение работы АНО 
ДПО «ЦГШ» в части 

организации учебного процесса; 



4.1 .9. Обжалование приказов и распоряжений Администрации в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

4 .1.1 О. Иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, локальными 

нормативными актами АНО ДПО «ЦПП». 

5. ЗАЩИТА ПРАВ СЛУШАТЕЛЕЙ 

5.1. В целях защиты своих прав слушатели самостоятельно или
 через своих представителей вправе: 

5 .1.1 . Использовать не запрещенные законодательством Росси
йской Федерации способы защиты 

прав и законных интересов . 

6. ОБЯЗАННОСТИ И ЗАПРЕТЫ ДЛЯ СЛУШАТЕЛЕЙ 

6.1. Слушатели обязаны: 
6.1.1. Приходить на занятия подготовленными, полностью выполнять учебный план в соответств

ии с 

Программой изучаемого курса, вьmолнять в установленные сроки все виды заданий, 

предусмотренных соответствующим учебным пл
анам и Программой. Запрещается без уважительн

ой 

причины пропускать занятия. Пропуски занят
ий без уважительной причины являются нару

шением 

учебной дисциплины, слушатель обязан написать объяснительную и самостоятельно изучить 

пропущенный учебный материал. 

6.1.2. Беречь учебное оборудование и имущество АНО ДПО
 «ЦПП», не допускать их порчи, 

повреждения, утраты, использования в личных целях, поддержив
ать в помещениях АНО ДПО 

«ЦПП» чистоту и порядок, содержать в чистоте и порядке
 свое учебное место; 

6.1 .3. Соблюдать требования устава образовательной организа
ции, локальных нормативных актов 

АНО ДПО «ЦПП»; 

6.1.4. Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы
 поведения, в частности, проявлять 

уважение к сотрудникам АНО ДПО «ЦПП» , и к другим слушателям, не посягать на их
 честь, 

достоинство и имущество; 

6.1 .5. Проходить итоговую атrестацию в установле
нные сроки в соответствии с Календарно­

тематическим планом учебных занятий и дог
овором на оказание образовательных услуг; 

6.1.6. Соблюдать и выполнять правила и нормы противопожарной безопасности и 

электробезопасности, санитарии и гигиены, нравственные и этические правила и нормы;
 

6.1.7. Незамедлительно вьmолнять правомерные требования А
дминистрации и других работников 

АНО ДПО «ЦПП» , наделенных соответствующими полномоч
иями, по прекращению нарушений 

установленных Правил и порядка в АНО ДПО 
«ЦПП» ; 

6.1.8. Использовать передаваемое ему базовое учебное пособие 
«Доказательная полиграфология» в 4 

частях (во всех изданных редакциях) исключительн
о для повышения собственной профессиональной 

квалификации в своей практической деятельнос
ти при проведении исследований. Опубликовани

е, 

копирование, размножение, распространение, перепечатка (целиком или частично) или иное 

использование учебных материалов, полученных в ходе обучения, без письменного разрешения АНО 

ДПО «ЦПП» не допускаются; 

6.1. 9. Соблюдать установленный на территории АНО ДПО «ЦП
П» пропускной и внуrриобъектовый 

режим; 

6.1 .10. Использовать для официальной переписки и обмена доку
ментами электронную почту АНО 

ДПО «ЦПП» (anodpo@polygraph.su), регулярно проверять письма, поступающие от АНО 
ДПО 

«ЦПП» по электронной почте, и отвечать на них . Электронные адреса других слушателей не 

являются официальными источниками информации
 об образовательном процессе в АНО ДПО 

«ЦПП». Слушатель несет риск неблагоприятных 
последствий в виде несвоевременного пол

учения 

информации об образовательном процессе в АН
О ДПО «ЦПП». 

6.2. Слушателям запрещается: 

6.2.1. Приносить в учебную аудиторию с любой целью и исп
ользовать любым способом оружие, 

взрьmчатые, взрьmо- или огнеопасные вещества, алкогольные, слабоалкогольные напитки, 

наркотические средства, психотропные вещества, их прекурсоры и аналоги, другие 
одурманивающие 

вещества, а также предметы самодельного из
готовления, представляющие опасность для здо

ровья и 

жизни окружающих. Запрещено курение никоти
носодержащей продукции, курительных смесей, за 

исключением мест специально не
 предназначенных для этого. 



6.2.2. Представлять АНО ДПО «ЦПП» вьшускную квалификационную работу, вьmолненную 

другими лицами, нарушать интеллектуальные права при подготовке и защите выпускной 

квалификационной работы, а также допускать списыв
ание, использовать при прохождении итоговой 

аттестации автоматические и иные средства
, не разрешенные АНО ДПО «ЦПП», для получения 

информации из любых источников и от других ли
ц; 

6.2.3. Во время нахождения в учебной аудитории и в проч
их помещениях АНО ДПО «ЦПП» 

совершать действия, опасные для жизни и здор
овья самих себя и окружающих; 

6.2.4. Использовать наименование, логотип и иные обозначения
 АНО ДПО «ЦПП» в личных целях и 

предпринимательской деятельности, а также вы
ступать публично или размещать публикации 

(в том 

числе в средствах массовой информации) от им
ени АНО ДПО «ЦПП» без получения согласия

 на 

осуществление вышеназванных действий; 

6.2.5. Представлять в АНО ДПО «ЦПП» подложные (поддельные) документы. 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ 

7.1. За совершение на территории АНО ДПО «ЦПП» нарушений общественного порядка 

правонарушители могут бьпь подвергнуты административному взысканию, налагаемому в 

установленном порядке судами или должностными лицами правоохранительных органов по 

представлению Администрации. 

7 .2. Противодействие представителям Администраци
и, структурных подразделений АНО ДПО 

«ЦПП» , другим работникам, привлекаемым к проведению работы по обеспечению порядка, 

предупреждению и пресечению правонарушений
, невьшолнение их правомерных требований влеч

ет 

ответственность, установленную действующим
 законодательством Российской Федерации, а также 

применение к нарушителям мер дисциплинарно
го и общественного воздействия. 

7.3. За совершение противоправных действий, г
рубое и неоднократное нарушение настоящи

х 

Правил, повлекшее невозможность осуществлени
я учебного процесса и (или) угрозу жизни и 

здоровью слушателей или работников, а также за систематические пропуски занятий без 

уважительной причины и невыполнение практи
ческих и иных аттестационных работ, слушате

ль 

может быть отчислен. 

7.4. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или д
ругого имущества АНО ДПО «ЦПП», 

нарушение правил его использовани
я, повлекшее вышеуказанные посл

едствия, слушатели несут 

материальную ответственность в порядке, ус
тановленном нормами действующего законод

ательства 

Российской Федерации. 


