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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение определяет назначение, цели, задачи, функции, права, 

ответственность и основы деятельности учебного отдела АНО ДПО «ЦПП». 
1.2. Учебный отдел является самостоятельным структурным подразделением АНО ДПО 

«ЦПП» и подчиняется непосредственно ректору АНО ДПО «ЦПП». 

1.3. Работники учебного отдела принимаются на работу и переводятся на должности 

ректором АНО ДПО «ЦПП». 
1.4. Учебный отдел в своей деятельности руководствуется: 

1.4.1. Уставом и иными локальными нормативными актами АНО ДПО «ЦПП»; 

1.4.2. Законодательством Российской Федерации в сфере образования; 

 

2. Основная цель учебного отдела 

 
2.1. Поддержание высокого уровня качества образовательного процесса в АНО ДПО 

«ЦПП». 

  

3. Задачи учебного отдела 

 

3.1. Организация и контроль учебного процесса, разработка мер по его совершенствованию, 

выявление негативных проблем у участников образовательного процесса, определение причин их 
возникновения, выбор путей и средств их решения. 

3.2. Разработка учебных планов по всем реализуемым АНО ДПО «ЦПП» дополнительным 

профессиональным программам и организация работы по их выполнению. 

3.3. Организация и проведение оценки знаний и аттестации слушателей по итогам 
проведенного обучения в АНО ДПО «ЦПП». 

3.4. Координация работы по методическому обеспечению учебного процесса в АНО ДПО 

«ЦПП», внедрению новых образовательных технологий и средств обучения, а также 
положительного опыта учебной работы. 

3.5. Обеспечение условий для повышения профессионального мастерства 

преподавательского состава АНО ДПО «ЦПП». 
 

4. Функции учебного отдела 

 

4.1. Обучение слушателей по дополнительным профессиональным программам, 
утвержденным в АНО ДПО «ЦПП».  

4.2. Составление расписания занятий в АНО ДПО «ЦПП». 

4.3. Обеспечение охраны жизни и здоровья слушателей АНО ДПО «ЦПП» и правил 
пожарной безопасности во время образовательного процесса. 

4.4. Активное участие в тестировании приборов, версий, модулей, проведении 

исследовательских работ, связанных с деятельностью АНО ДПО «ЦПП». 
4.5. Присутствие на педагогических советах, и иных мероприятиях, проходящих в АНО 

ДПО «ЦПП», организованных ректором АНО ДПО «ЦПП». 

4.6. Поддержание благоприятного имиджа АНО ДПО «ЦПП». 

 

5. Права учебного отдела 

 

5.1. Вести переписку по вопросам оказания образовательных услуг, а также другим 
вопросам, входящим в компетенцию учебного отдела и не требующим согласования с ректором 

АНО ДПО «ЦПП». 

5.2. Представительствовать в установленном порядке от имени АНО ДПО «ЦПП» по 

вопросам, относящимся к компетенции учебного отдела, во взаимоотношениях с органами власти, 
учреждениями, иными организациями независимо от организационно-правовой формы в сфере 

образования. 

5.3. Запрашивать от работников АНО ДПО «ЦПП» материалы и информацию, необходимые 
для осуществления функций учебного отдела. 

5.4. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию учебного 

отдела. 
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5.5. Участвовать в совещаниях АНО ДПО «ЦПП», проводимых в том числе по вопросам, 

отнесенным к компетенции учебного отдела. 

5.6. Знакомиться с проектами решений ректора АНО ДПО «ЦПП», касающихся работы 

учебного отдела. 
5.7. Визировать документы, разрабатываемые в АНО ДПО «ЦПП», в пределах компетенции 

учебного отдела. 

5.8. Вносить на рассмотрение ректора АНО ДПО «ЦПП» предложения по улучшению 

работы учебного отдела. 
 

6. Ответственность учебного отдела 

 
6.1. Ответственность работников учебного отдела АНО ДПО «ЦПП» устанавливается 

соответствующими должностными инструкциями и трудовыми договорами.  

 

7. Структура учебного отдела 

 

7.1. Структуру и штатную численность учебного отдела утверждает ректор АНО ДПО 

«ЦПП». 
7.2. Распределение обязанностей между работниками учебного отдела производится 

ректором АНО ДПО «ЦПП». 

  

8. Заключительные положения 

 

8.1. Настоящее положение вступает в силу и является обязательным для соблюдения с 

момента его утверждения ректором АНО ДПО «ЦПП». 
8.2. Настоящее положение действует до утверждения нового положения по 

соответствующей тематике или до отмены действия настоящего положения на основании приказа 

ректора АНО ДПО «ЦПП». 
  

 

 

 


